Шаблоны для ведения записей
[bookmark: _GoBack]Запись результатов работы в рамках КАРКБ – важнейшее условие использования накопленных знаний и информации для планирования местного развития. После завершения каждого задания ответственные за ведение записей должны обобщить и записать его результаты. Шаблоны для записи результатов включают основные аспекты каждого задания и позволяют составить отчеты о заданиях для местных жителей, группы координаторов и организаций, оказывающих им поддержку. 

Шаблоны включают четыре раздела. Разделы 1, 2 и 3 содержат общую информацию и основные результаты заданий. Они составляют основную часть итогового отчета для местного населения.

Информация, представленная в четвертом разделе, носит потенциально конфиденциальный характер и предназначена только для внутреннего пользования. Организации, которые проводят КАРКБ или оказывают ему содействие, могут использовать эти материалы при составлении своих внутренних отчетов, для отслеживания и направления процесса, для внутренней оценки и обсуждения работы и для подготовки последующих заданий.

Организация, координирующая проведение КАРКБ, и представители местного населения определяют, на каком языке будут составлены итоговые документы. Этот выбор зависит главным образом от того, как эти документы будут использоваться во время и по окончании работы. Кроме того, важно решить, какая часть информации будет общедоступной (включается в разделы 1, 2 и 3), а какая будет использоваться только для внутренних нужд (записывается отдельно).


Структура шаблонов для записи результатов выполнения заданий
1. Информация
2. Основные результаты
3. Основные результаты обсуждения и ответы на контрольные вопросы
4. Оценка процесса, дополнительная информация, нерешенные вопросы, важные выводы  (конфиденциально или для внутреннего пользования)

· Условия работы, атмосфера (открытая, заинтересованная, осторожная, напряженная, подавленная…)
· Степень участия (мужчин, женщин, представителей власти, обычных людей, пожилых, молодых…)
· Достоинства и недостатки
· Степень понимания темы и инструкций
· Качество организации и перевода
· Правильность подбора участников
· Важные аспекты, не упомянутые участниками (не осведомлены, слишком сложная проблема, рискованно, избегали конфликта, табуированная тема…)
· Нерешенные вопросы, что нужно сделать, дополнительные шаги
· Основные выводы


	




 Задание 1. Карта опасных явлений

	1. Информация

	Дата:                                               Место:
Координаторы и их функции:

Количество участников и их характеристика (пол, кого представляют, принадлежность к меньшинствам и т.п.):


	2. Основные результаты

	· Наиболее важные активы и ресурсы, необходимые для жизнеобеспечения:  




	· Наиболее важные из перечисленных опасных явлений:




	· Ресурсы, которым угрожают опасные явления:





	· Факторы, связанные с полом: 



	3. Основные результаты обсуждения и ответы на контрольные вопросы

	· Сравнение карт: сходство, различия, пропущенные элементы:




	· Причины расхождений на картах: 




	· Изменение опасных явлений со временем: возникновение, частота, интенсивность:





	· Люди, больше других страдающие от неблагоприятных явлений:




	· Доступ к ресурсам и контроль над ними:






	4. Оценка процесса, дополнительная информация, нерешенные вопросы, важные выводы (конфиденциально)

	







	Задание 2. Календарь

	1. Информация

	Дата:                                               Место:
Координаторы и их функции:

Количество участников и их характеристика (пол, кого представляют, принадлежность к меньшинствам и т.п.):


	2. Основные результаты

	· Основные виды деятельности и события:






	· Основные отличия нынешней ситуации от ситуации 30-летней давности:





	· Напряженные периоды, периоды возникновения опасных явлений, болезней, голода, задолженностей, уязвимости и др.:




	· Факторы, связанные с полом:



	3. Основные результаты обсуждения и ответы на контрольные вопросы

	· Сравнение календарей: сходство, различия, пропущенные элементы:



	· Причины расхождений в календарях:




	· Изменение сезонных видов деятельности и событий:




	· Причины изменения ситуации (изменение климата, конфликты, повышение нагрузки на ресурсы, политика и др.):



	· Возможное развитие в будущем (улучшение, без изменений, ухудшение):






	4. Оценка процесса, дополнительная информация, нерешенные вопросы, важные выводы (конфиденциально)

	







	Задание 3. Распределение опасных явлений по степени важности

	1. Информация

	Дата:                                               Место:
Координаторы и их функции:

Количество участников и их характеристика (пол, кого представляют, принадлежность к меньшинствам и т.п.):


	3.    Основные результаты обсуждения и ответы на контрольные вопросы

	· Наиболее сложные периоды в жизни местного населения и связанные с ними опасные явления:




	· Изменения и тенденции, связанные с опасными явлениями, трудными периодами и т.п. и их причины:





	· Люди, затронутые в наибольшей степени:





	· Распределение опасных явлений по степени важности:










	· Масштаб и частота опасных явлений:






	4.    Оценка процесса, дополнительная информация, нерешенные вопросы, важные выводы (конфиденциально)
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	Задание 4. Таблица уязвимости

	1. Информация

	Дата:                                               Место:
Координаторы и их функции:

Количество участников и их характеристика (пол, кого представляют, принадлежность к меньшинствам и т.п.):


	2. Основные результаты

	· Опасные явления, наносящие наибольший ущерб ресурсам и средствам жизнеобеспечения:



	· Ресурсы, которым опасные явления наносят наибольший ущерб:




	· Факторы, связанные с полом:



	3. Основные результаты обсуждения и ответы на контрольные вопросы

	· Сравнение таблиц: сходство, различия, пропущенные элементы:




	· Причины расхождений в таблицах:



	· Почему некоторые ресурсы или средства подвергаются сильному воздействию, а другие – в меньшей степени или вообще ему не подвержены:



	· Последствия для местного населения, если основные средства или ресурсы (земли, сельское хозяйство, скот, здоровье) подвергаются сильному воздействию (голод, болезни, бедность, конфликты, миграция, солидарность, помощь и др.):




	· Люди, которые больше других страдают от неблагоприятных явлений (безземельные, инвалиды, пожилые люди, мигранты, представители коренного населения и др.):



	· Почему одни опасные явления наносят больше ущерба, чем другие?




	· В каких отношениях и каким образом уязвимость местного населения возросла в последние годы? 






	4. Оценка процесса, дополнительная информация, нерешенные вопросы, важные выводы (конфиденциально)

	





	Задание 5. Обзор и оценка местных мер защиты

	1. Информация

	Дата:                                               Место:
Координаторы и их функции:

Количество участников и их характеристика (пол, кого представляют, принадлежность к меньшинствам и т.п.):


	2. Основные результаты

	· Наиболее существенные наблагоприятные последствия опасных явлений:





	· Наиболее действенные и рациональные меры преодоления этих последствий:





	· Факторы, связанные с полом:



	3. Основные результаты обсуждения и ответы на контрольные вопросы

	· Сравнение таблиц: сходство, различия, пропущенные элементы:



	· Причины расхождений в таблицах:



	· Дополнительные меры, не упомянутые участниками (используются только небольшим количеством людей, неприемлемы для местной культуры, табуированы и др.):



	· Последствия, меры против которых достаточны и недостаточны:



	· Общая оценка действенности и рациональности мер:



	· Люди, чьи возможности противостоять неблагоприятному воздействию ограничены (безземельные, инвалиды, пожилые люди, мигранты, представители коренного населения и др.):



	· Опасные явления и неблагоприятные последствия, эффективность борьбы с которыми местное население хочет повысить:






	4. Оценка процесса, дополнительная информация, нерешенные вопросы, важные выводы (конфиденциально)

	







	Подведение итогов – обобщение и выводы

	1. Информация

	Дата:                                               Место:
Координаторы и их функции:

Количество участников и их характеристика (пол, кого представляют, принадлежность к меньшинствам и т.п.):


	3.    Основные результаты обсуждения и ответы на контрольные вопросы

	· Специфические местные проблемы (конфликты, земельные споры, неоднозначные крупномасштабные проекты):





	· Степень использования способов защиты (распространение):



	· Причины, по которым отдельные способы защиты не используются (препятствия): 





	· Таблица серьезности последствий, применяемых методов защиты и необходимости дополнительных мер






	· Методы защиты, которые следует распространять:





	· Недостаточные методы защиты:




	· Области, в которых требуются дополнительные меры: 




	· Факторы, связанные с полом:





	4.  Оценка процесса, дополнительная информация, нерешенные вопросы, важные выводы (конфиденциально)
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	Задание 6. Местные цели адаптации

	1. Информация

	Дата:                                               Место:
Координаторы и их функции:

Количество участников и их характеристика (пол, кого представляют, принадлежность к меньшинствам и т.п.):


	2. Основные результаты

	· Краткосрочные цели (1–3 года):







	· Долгосрочные цели (5–10 лет):







	· Отдельные цели для мужчин или для женщин (если имеются):



	3. Основные результаты обсуждения и ответы на контрольные вопросы

	· Последствия, наиболее существенные для женщин, для мужчин и для представителей меньшинств:





	· Сравнение целей: сходство, различия, пропущенные элементы:





	· Причины расхождения целей:





	· Объединенные цели:







	4. Оценка процесса, дополнительная информация, нерешенные вопросы, важные выводы (конфиденциально)

	







	Задание 7. Методы адаптации и связанные с ними препятствия и возможности

	1. Информация

	Дата:                                               Место:
Координаторы и их функции:

Количество участников и их характеристика (пол, кого представляют, принадлежность к меньшинствам и т.п.):


	2. Основные результаты

	· Новые меры и направления адаптации (действенные, рациональные):










	3. Основные результаты обсуждения и ответы на контрольные вопросы

	· Сравнение результатов: сходство, различия, пропущенные элементы:




	· Причины расхождения в таблицах:




	· Препятствия на пути осуществления новых мер и направлений адаптации: 







	· Возможные неблагоприятные последствия (конфликты между земледельцами и скотоводами; население выше или ниже по течению; воздействие на окружающую среду):





	· Необходимость во внешней помощи (информация, средства, специалисты, поддержка со стороны государства): 








	4. Оценка процесса, дополнительная информация, нерешенные вопросы, важные выводы (конфиденциально)

	







	Задание 8. Выявление сопутствующих выгод 

	1. Информация

	Дата:                                               Место:
Координаторы и их функции:

Количество участников и их характеристика (пол, кого представляют, принадлежность к меньшинствам и т.п.):


	3.    Основные результаты обсуждения и ответы на контрольные вопросы

	· Сопутствующие выгоды (дополнительные полезные результаты):
· для окружающей среды и климата (для биоразнообразия, лесов, почв, борьба с эрозией, сокращение выбросов парниковых газов)







· социально-экономические (гендерное равенство, борьба с бедностью, дополнительные источники дохода)







· политические (расширение прав и возможностей, участие в принятии решений, защита интересов)





	· Косвенные неблагоприятные последствия: 







	· Дополнительные условия и факторы для получения сопутствующих выгод: 










	4.   Оценка процесса, дополнительная информация, нерешенные вопросы, важные выводы (конфиденциально)

	







	Задание 9. Разработка плана действий

	1.  Информация

	Дата:                                               Место:
Координаторы и их функции:

Количество участников и их характеристика (пол, кого представляют, принадлежность к меньшинствам и т.п.):


	3.    Основные результаты обсуждения и ответы на контрольные вопросы

	· Шаги, которые нужно предпринять в ближайшем будущем: 





	· Меры, рассчитанные на долгосрочную перспективу: 





	· Индивидуальные или семейные виды действий:





	· Коллективные меры: 






	· Виды деятельности, которые можно осуществить за счет имеющихся ресурсов:





	· Виды деятельности, требующие внешней помощи (специалистов, органов власти, инвесторов):






	· Вклад местного населения и других участников:








	4.     Оценка процесса, дополнительная информация, нерешенные вопросы, важные выводы (конфиденциально)

	





